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Abstrak 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini beranjak dari kesadaran akan kurang 
optimalnya kemampuan para pemuda perkumpulan ANGKEMI di Kota Ambon dalam 

menyelesaikan proses akademik. Tujuan kegiatan ini adalah untuk meningkatkan 
kemampuan para pemuda ANGKEMI khususnya mahasiswa tingkat akhir dalam 
memahami fitur-fitur Ms. Office sehingga dapat diterapkan dalam pengembangan diri 
dan karir mereka ke depan. Kegiatan ini terdiri dari tiga tahapan penting yaitu tahap 
persiapan, tahap pelaksanaan, dan tahap evaluasi. Pelaksanaan kegiatan dilakukan 

selama dua hari dengan jumlah peserta 20 orang. Pelatihan optimalisasi penggunaan 
Ms. Office yang dilakukan selama dua hari memperlihatkan adanya peningkatan 

kemampuan para peserta dalam mengoperasikan dan menggunakan fitur–fitur yang 
tersedia pada Ms. Office Word maupun Excel. Secara keseluruhan, pelatihan ini 
berjalan dengan sangat baik dan berdampak positif ditandai dengan antusiasme 
peserta dalam mengikuti kegiatan PkM serta hasil yang ditunjukkan. 
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Pendahuluan 

Perkembangan teknologi yang berkembang pesat memiliki pengaruh yang signifikan 
terhadap pribadi maupun komunitas, meliputi seluruh aktivitas, kehidupan, cara belajar 
maupun cara berpikir (Fahrozi, Rustam, & Ikorasaki 2022). Hal ini tak terlepas bagi pemuda 

dalam komunitas, terkhusus bagi mahasiswa yang diharuskan untuk mampu 
memanfaatkan perkembangan teknologi dan perubahannya dalam mempersiapkan diri di 
dunia kerja(Alimudin, Yuliati, & Nugraha 2019). 

ANGKEMI merupakan sebuah komunitas (perkumpulan) bagi pemuda khususnya 
mahasiswa yang merantau dan menempuh Pendidikan di luar Desa Layeni. Desa layeni 
terletak di Kecamatan Teon Nila Serua, Kabupaten Maluku Tengah, Provinsi Maluku. 
ANGKEMI (Angkatan Anak Muda Layeni) terbentuk atas rasa solidaritas anak negeri yang 
ingin agar persaudaraan dan rasa cinta antar sesama anak negeri di tanah rantau tetap 
terjaga. 

Berdasarkan diskusi bersama yang dilakukan secara daring dengan para pemuda 

ANGKEMI, ditemukan bahwa sebagian besar pemuda angkemi yang berkuliah di Kota 
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Ambon khususnya mahasiswa tingkat akhir masih kesulitan dalam mengerjakan tugas 
akhir/skripsi. Salah satu penyebabnya adalah masih belum optimalnya pemahaman dalam 
memanfaatkan teknologi dalam hal ini Ms. Office (Word & Excel) yang adalah salah satu alat 
bantu untuk melakukan penulisan maupun penelitian guna penyelesaian tugas akhir 
mereka. Aplikasi Ms. Office ini berguna bukan hanya bagi para pelajar dan mahasiswa 
tetapi juga guru, dosen dan pekerja kantoran lainnya yang tentu saja dalam administrasi 
dan tugas–tugasnya dapat lebih cepat terselesaikan dengan adanya penguasaan dan 
pemanfaatan yang optimal terhadap fungsi dan fitur-fitur yang ada pada aplikasi ini. 
(Husadha et al. 2021; Fitriani et al., 2023). 

Berdasarkan hal tersebut, tim pengabdian mengusulkan kegiatan pelatihan 
optimalisasi Ms. Office bagi pemuda ANGKEMI khususnya mahasiswa tingkat akhir 

dengan output dari kegiatan tersebut berupa para pemuda perkumpulan ini mahir 
menggunakan Ms. Office untuk dapat dikembangkan dan dimanfaatkan dalam penulisan 
skripsi/tugas akhir serta penelitian yang mendukungnya. Tujuan kegiatan ini adalah untuk 
meningkatkan kemampuan para pemuda ANGKEMI khususnya mahasiswa tingkat akhir 
dalam memahami fitur-fitur Ms. Office sehingga dapat diterapkan dalam pengembangan 
diri dan karir mereka kedepan terlebih khusus dalam penyelesaian studi pada masing–
masing Universitas tempat mereka menempuh Pendidikan. 

Metode Pelaksanaan 

Pelaksanaan kegiatan pelatihan Ms. Office yang diikuti oleh 20 orang mahasiswa 

(pemuda ANGKEMI) dilaksanakan selama dua hari pada tanggal 10–11 Oktober 2022 oleh 
tim pengabdian. Hari pertama merupakan pelatihan Ms. Excel yang selanjutnya diikuti oleh 
pelatihan Ms. Word pada hari kedua. Sementara itu, karena keterbatasan perangkat 
komputer dan laptop yang dimiliki, maka dalam kegiatan ini para peserta menggunakan 
komputer yang tersedia pada Laboratorium Komputer Fakultas Ilmu Komputer 
Universitas Kristen Indonesia Maluku (UKIM). 

Metode pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang akan dilakukan 
terbagi dalam tiga (3) tahapan sebagai berikut: 

 

Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat 

Tahap Persiapan  

Tahapan ini meliputi koordinasi dengan mitra, perumusan masalah dan solusi serta 
menyepakati waktu pelaksanaan kegiatan. Dalam tahapan ini, tim pengabdian melakukan 
koordinasi dengan ketua perkumpulan pemuda ANGKEMI. Selanjutnya, diskusi dilakukan 
bersama para pemuda / mahasiswa secara daring dalam merumuskan masalah dan solusi 
yang diperlukan. 

 

 

Tahap Persiapan Tahap 

Pelaksanaan 

mereka 

Tahap Evaluasi 
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Tahap Pelaksanaan  

Pelaksanaan kegiatan PkM ini difokuskan pada pemuda (mahasiswa) tingkat akhir yang 
menempuh pendidikan S1 diberbagai universitas yang ada di Kota Ambon. Kegiatan 
pelatihan menggunakan metode ceramah, praktik, dan tanya jawab. Sebelum praktikum 
dilakukan, para peserta terlebih dahulu diberikan modul pelatihan yang digunakan 
sebagai alat bantu agar dapat lebih memahami materi yang dipaparkan oleh tim 
pengabdian.  Pada tahap ini, narasumber memaparkan materi yang telah dipersiapkan 
melalui LCD Projector, selanjutnya diikuti dengan diskusi dan tanya jawab. Setelah para 
peserta memahami materi dengan baik, sesi praktikum pun dimulai. Pada sesi ini juga 
diberikan latihan sederhana yang harus diselesaikan para peserta kegiatan.  

Tahap Evaluasi 

Setelah kegiatan pelatihan selesai, tahap terakhir yang dilakukan adalah evaluasi untuk 
mengetahui pemahaman para peserta dalam penerapan Ms Office terutama dalam 
pengembangan segala fitur yang dapat digunakan dalam menyelesaikan skripsi / tugas 
akhir dan penelitiannya. Tahap evaluasi dilakukan dengan memberikan kesempatan bagi 
para peserta untuk melakukan presentasi dari hasil diskusi dan praktik pemanfaatan Ms. 
Office bagi penyelesaian penelitian dan karya ilmiah.   

Hasil dan Pembahasan 

Hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat dalam hal ini pelatihan optimalisasi 
penggunaan Ms. Office yang dilakukan selama dua hari memperlihatkan adanya 

peningkatan kemampuan para peserta dalam mengoperasikan dan menggunakan fitur – 
fitur yang tersedia pada Ms. Office Word maupun Excel. Sebelum kegiatan PkM dimulai, 
salah satu tim pengabdian telah melakukan diskusi awal secara daring bersama ketua dan 
para pemuda anggota komunitas terkait masalah dan solusi untuk capaian kegiatan ini.   

 

Gambar 2. Diskusi awal bersama para pemuda ANGKEMI terkait kegiatan PkM 

Kegiatan ini pelatihan sesi pertama diawali dengan registrasi dan pengisian absen 
peserta pada pukul 09.00 WIT. Pada sesi pertama, materi yang disampaikan meliputi 
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pengenalan program Ms. Excel dan fitur yang tersedia, fungsi logika, penggunaan rumus 
dalam perhitungan dan pembuatan data statistik, table, grafik, serta filter data. 

 

Gambar 3. Kegiatan Pelatihan Penggunaan Ms. Office 

Peserta diberikan modul pelatihan yang disertai gambar dan penjelasan sehingga 
memudahkan peserta dalam melakukan praktikum dan memahami materi yang 
dipaparkan oleh narasumber. Pada sesi hari kedua, pelatihan Ms. Word materi terkait 
optimalisasi penggunaan fitur yang ada. Sesi diskusi dan tanya jawab pun dilakukan untuk 

mendalami pemahaman peserta pada materi yang telah disampaikan. Dalam diskusi ini, 
mayoritas peserta bertanya mengenai menu dan fitur – fitur yang tersedia pada Ms. Word. 
Dibandingkan dengan Ms. Excel, hanya sebagian kecil peserta yang menanyakan terkait 
pengolahan dan filtering data.   

Untuk melihat kemajuan peserta dalam pelatihan evaluasi keberhasilan dilakukan di 
hari kedua ini. Peserta diberikan latihan untuk dikerjakan pada PC masing – masing. Selain 
itu, presentasi hasil diskusi dan praktik dari peserta berupa pembuatan laporan penelitan 
karya ilmiah dimulai dari cover, kata pengantar, daftar isi, isi penelitian, dan daftar pustaka 
serta lampiran – lampiran memperlihatkan peningkatan kemampuan yang baik dalam 
penggunaan Ms. Office setelah kegiatan pelatihan dilakukan. Kegiatan penutupan berupa 

ucapan terimakasih serta saran kegiatan kedepan. Para peserta berharap pelatihan yang 
dilakukan tidak hanya terbatas pada aplikasi Ms. Office saja tetapi juga aplikasi pendukung 
penelitian dan penulisan karya ilmiah lainnya oleh tim pengabdian. 

Kesimpulan 

Pelaksanaan kegiatan pelatihan penggunaan Ms. Office bagi mahasiswa tingkat akhir 
persekutuan pemuda ANGKEMI berjalan dengan sangat baik dan mendapat respon 
positif. Berdasarkan hasil kegiatan yang dilaksanakan, kemampuan para peserta dalam 
menggunakan Ms. Office meningkat dengan baik sehingga pembuatan laporan karya 
ilmiah (skripsi / tugas akhir) dapat terlihat hasilnya.  
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Adapun saran yang diberikan oleh peserta bagi kegiatan pelatihan kedepan guna 
penyelesaian karya ilmiah, tidak hanya terbatas pada optimalisasi keterampilan 
menggunakan Ms. Office tetapi juga pelatihan aplikasi pendukung penelitian lain seperti 
Mendeley ataupun fasilitas teknologi lain yang memudahkan bagi penyelesaian proses 
akademik. 
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Tim Pengabdian kepada Masyarakat mengucapkan banyak terima kasih kepada 
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